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温氏股份招标平台供应商投标
用户操作手册






一、项目应标
支持供应商在线确认邀请函以及报名、招标报价、录入保证金费用、获得招投标信息等参与招标业务活动的相关操作。

二、操作说明
1、供应商报名：供应商可以通过“我要报名”功能，参加公开招标或接受招标（议标）邀请。
a. 执行操作路径：项目管理>我要报名>接受邀请函，点击公开招标项目或接受项目邀请函操作。如下图：
[image: ]
如供应商收到我公司邀请后，请根据自身业务开展确认是否参加受邀标的招投标，并作出操作选择勾选是或否接受邀请并保存。如下图：
[image: ]
b. 进入报名界面，请根据贵公司的业务安排选择投标联系人（有合法的公司和法人授权的业务联系人），该指定投标联系人为贵公司注册资料录入的联系人之一，将会代表贵公司收到本次投标的相关短信提醒，如中标短信等。勾选需要参加报名的标包，点击【报名】完成报名。如下图： 
[image: ]

2、项目信息：查看和下载招标方案项目相关的标书文件。
报名后点击项目信息，可查看项目基础信息和下载招标方案的相关附件。为了保证各参标供应商的权益，请务必认真阅读和理解参加招标的内容信息（包括系统直接显示的基本信息，下载的招标方案相关文件的内容等），并且根据我司相关招标公告、文件等内容所示的要求进行招投标业务操作。如对招标有疑问可以通过项目质疑功能或线下电话咨询我司招标发起联系人。如图：
[image: ]3、文件下载：下载招标项目报价相关的标书文件。
a.执行操作路径：项目管理>我参与的项目>参与项目>文件下载，操作进入项目列表，对应下载本次标的的招标文件。如下图：
[image: ]
b. 为了保证各参标供应商的权益，请务必认真阅读和理解参加招标的内容信息（包括系统直接显示的基本信息，下载的招标方案相关文件的内容等），并且根据我司相关招标公告、文件等内容所示的要求进行招投标业务操作。如对招标有疑问可以通过项目质疑功能或线下电话咨询我司招标发起联系人。点击【招标文件】下载，弹出保存确认框，保存到本地。如下图：
[image: ]


4、保证金缴纳：录入招标要求的保证金缴纳情况。
a.执行操作路径：项目管理>我参与的项目>参与项目操作。点击费用缴纳进入项目列表界面如下图：
[image: ]
b.上传支付凭证（银行汇款回执单据扫描件、网银付款页截图等，要求相关账号、金额、摘要等信息清晰可见。），点击提交。提交后，招标单位财务人员对订单进行确认，附件有问题订单会退回，退回后可重新上传附件提交。如本次招标项目不需要缴纳保证金则不需要进行任何操作。如下图：
[image: ]








5、项目质疑：对招标相关内容存在疑问的地方提出问题。但是需要在质疑截止时间前提交，截止时间后提问不作回答；质疑内容可以另外制作成其他办公文档直接用附件上传。
a. 点击项目质疑进入项目质疑界面，如下图:
[image: ]
b. 点击上图新增按钮进入质疑编辑界面，勾选标包，填写相关质疑内容后保存并提交，如下图：
[image: ]
c. 我司招标经办人会在收答疑后尽快回复，供应商可以不定时上线刷新网页状态后可进行查看，如下图：
[image: ]
[image: ]
6、项目澄清：发标方招标项目出现变动情况进行的项目补充说明，供应商需要根据澄清判断进行补充操作。
a. 点击项目澄清进入项目澄清界面，经办人发布项目澄清后，此处会展示经办人澄清相关内容。建议各参标供应商在相关截止时间结束前，请不定时、及时登录系统查阅是否有出现新的招标项目澄清，并及时根据澄清要求进行操作。如下图：
[image: ]

7、投标报价：供应商对已报名参与的标的进行报价操作。
a.执行操作路径：项目管理>我参与的项目>参与项目>报价操作进入项目列表。如下图：
[image: ]
b.填报价格，上传报价附件及技术附件，点击【保存】并【提交】。报价需要区分明细报价、汇总报价。明细报价为招标明细目录的具体报价，需要按照目录逐项填报；汇总报价为整个项目直接总价报价。由于业务类型的不同报价要求也有所不同，请供应商认真阅读参与项目的标书资料确定报价规则要求。如药物招标报价按明细报价进行、工程招标则由明细报价与汇总报价结合或直接选用汇总报价等。附件上传区分为报价文件和技术文件，请根据不同的类型上传，每个上传功能可以多个也可以打包汇总。如下图：
[image: ]
c.提交后，可修改提交投标信息，如下图：
[image: ]




8、再次报价：如果项目评审增加谈判报价等特殊情况，执行的二次报价功能。详细操作与上述的“投标报价”操作相同。
a.供应商执行如下路径操作，登录招标平台>项目管理>我参与的项目>参与项目>再次报价，进入二次报价界面。如下图：
[image: ]
b.点击【谈判报价】，进入二次报价页面，修改报价，上传附件后，提交或放弃完成二次报价（可以选择调价工具，进行批量浮动）。如下图：
[image: ]

9、中标结果
经办人发布中标结果后，供应商可登录账号，点击我参与的项目>参与项目>中标结果，查看招投标结果，下载查看通知书/感谢信。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]
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